WDIS®

Manual til ansggning om optagelse - og
tilbudsgivning i WDIS

Denne manual er primaert rettet mod ans@gere og tilbudsgivere, der seger om optagelsei -
og vil afgive tilbud - i forbindelse med miniudbud afholdt i det dynamiske indkgbssystem,
WDIS.

Dog indeholder manualen ogsa lidt gvrig information om WDIS af hensyn til helhedsforstaelsen.
Safremt der er oplysninger, som du mener mangler i manualen, er du velkommen til at skrive til

support@whale24.com



mailto:support@whale24.com
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1. Registrering og Indlogning
Indtast www.wdis.dk i din browser. Scroll ned og vaelg ”Bliv leverander i WDIS”.
Velg den ”Ordregiver” du vil ssge om optagelse og deltage hos som tilbudsgiver.

Under hver ordregiver findes en lang reekke underkategorier. Vaelg kategorier og evt. fraveelg de
underkategorier, du ikke er interesseret i.

Tryk pa ”Naeste” og udfyld "Grundlaeggende oplysninger”.

Scroll ned i bunden og vaelg ”Indsend oplysninger”. Accepter, at du indsender oplysninger uden at
vedheefte filer.

Veaelg "OK” til, at ESPD udfyldes, nar du ans@ger om optagelse hos en bestemt ordregiver.
Du er nu oprettet som ansgger - dvs. tilbudsgiver - husk at gemme dit brugernavn og kodeord.

For at logge pa WDIS som tilbudsgiver farste gang, skal du anvende de indlogningsoplysninger,

som du

A. har faet tilsendt i forbindelse med din oprettelse pa WDIS i forbindelse med ordregivers

afslutning af EU-udbud af det dynamiske indkgbssystem
B. oprettede dig med, da du selv oprettede dig som tilbudsgiver pa WDIS for at anmode om optagelse.

Du logger ind fra forsiden af WDIS via internettet og felgende link: https://www.wdis.dk

| gverste hgjre hjgrne skriver du dine indlogningsoplysninger og trykker pa Log pa:

am Dansk

Log pa

Glemt kodeord?


http://www.wdis.dk/
https://www.wdis.dk/
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2. Navigation i WDIS

Nar du er logget p4a, vil du komme til falgende skaermbillede:

WDIS e

STARTSIDE

Meddelelser Ingen uleste Beskeder Aktive tilbud

Assistance
9999

Tilbud pa 10 vinduer til Bakkeshkolen
rbehold og vedstar vores tilbud iht. udbudsmaterislets krav herlil. ..

Seneste miniudbud

Dette er forsiden af WDIS, som tilgas via navigationsmenuen til venstre ved klik pa titlen
Oversigt.

Fra menulinjen Oversigt kan du danne dig et overblik over, hvad der sker i det eller de
dynamiske indkgbssystemer, som du er tilmeldt.

Du kan endvidere se de seneste notifikationer, beskeder, der er sendt til dig, tilbud, du har
afgivet samt de senest offentliggjorte og stadigt igangveerende minudbud.

I menuen til venstre kan du navigere mellem alle funktionaliteter i WDIS.

Notifikationer er beskeder fra systemet til dig. Det kan vaere beskeder om, at en nyt miniudbud
er oprettet, at en tidsfrist er udlgbet, at der er kommet en besked til dig fra en ordregiver osv.

Beskeder er beskeder, som kun du (eller dem i din organisation, der er oprettet som
brugere), og modtageren af beskeden kan se.

Tilbud er det menupunkt, der giver dig overblik over hvilke tilbud, du allerede har afgivet.

Nar du trykker pa Tilbud vil menupunktet i venstre side dele sig i to undermenuer: ”Igangvaerende” og
”Afsluttede”.

De igangvaerende tilbud er tilbud, du har indsendt, men som endnu kan traekkes tilbage eller
&ndres, fordi tilbudsfristen endnu ikke er afsluttet.
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De afsluttede tilbud er tilbud, der er afgivet, og som ikke kan &ndres, da tilbudsfristen er udlgbet.

Her vil det fremga, om tilbuddet er accepteret eller ej af ordregiver, og du vil have mulighed for at
ga ind og hente tilbuddet frem og genbruge hele tilbuddet eller dele af det senere, hvis relevant.

Minudbud er den menu, du skal bruge, nar du skal se, hvad der findes af nye miniudbud fra
ordregiver, som du kan byde pa. Alle miniudbud der udsendes i den eller de kategorier, som du er
tilmeldt, vil komme op i denne menu. Dette gor sig ogsa gaeldende, hvis du er tilmeldt samme
kategori(er) hos flere forskellige ordregivere i WDIS.

Nar du trykker pd menuen Miniudbud vil menupunktet i venstre side dele sig i tre undermenuer:
”Afventende”, ”Igangvaerende” oq "Afsluttede”.

De Afventende miniudbud er dem, hvor tilbudsfristen er overskredet, men hvor ordregiver
endnu ikke har meldt tilbage, hvem der har vundet ordren.

De Igangvarende miniudbud er dem, hvor tilbudsfristen endnu ikke er udlgbet, og hvor du
stadig kan afgive/redigere/tilbagekalde tilbud.

De Afsluttede miniudbud er dem, hvor tilbudsfristen er udigbet, og hvor ordregiver har truffet

beslutning om og meldt ud, hvem der har vundet den konkrete ordre.

Hvis du klikker pa et igangvaerende miniudbud i hgjre side af vinduet, vil du komme ind pa det

konkrete miniudbud. Her kan du se

Hvornar miniudbuddets tilbudsfrist udigber
Detaljer om miniudbuddet (ordregiver, kategori, oprettelsesdato og ordregivers beskrivelse)
Spergsmal og svar der er stillet

o0 ® P

Vedhaeftede filer, som er miniudbudsmaterialet og dermed det materiale, som du som
tilbudsgiver skal saette dig ind i, hvis du vil afgive tilbud.

Ordregivere er et menupunkt, der dels giver dig mulighed for at se, hvilke ordregivere og
kategorier, du allerede er tilmeldt pa WDIS, andre ordregivere og deres kategorier pa WDIS,
anmode om optagelse hos andre ordregivere, hvis de har kategorier, der er relevante for dig.
Endelig har du mulighed for at afmelde dig en eller flere ordregivere eller kategorier, hvis du
onsker det.
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Indstillinger er det menupunkt du skal bruge hvis du skal faerdiggere en ansggning, tilfgje
eller rette brugere i WDIS, oprette en virksomhedsbeskrivelse (som ordregiver herefter kan
se i sit system), uploade ESPD dokumenter eller andre dokumenter (fx en serviceattest) samt
hvis du skal eksportere en log over, hvad der er foregaet i systemet.

Support giver dig et overblik over, hvor du skal henvende dig, hvis du har udfordringer med WDIS.

3. Tilbudsafgivelse ifm. miniudbud i WDIS

Nar ordregiver skal foretage et kab i WDIS, sker dette ved afholdelse af et miniudbud. Det vil
sige, at ordregiver beskriver sit indkgb og vedleegger alle relevante dokumenter inde i WDIS. Ved
valg af kategori, som kgbet skal foretages indenfor, vil systemet automatisk identificere alle
leverandgrer, der er optaget pa den relevante kategori, og nar miniudbuddet udsendes, vil det
automatisk ske til alle de leverandgrer, der er tilmeldt kategorien. Det er pa baggrund af de
konkrete miniudbud, at du som leverander i WDIS far mulighed for at byde pa opgaven.

Nar ordregiver opretter et miniudbud i WDIS inden for en kategori, som du er tilmeldt, vil du
automatisk fa en kopi i dit WDIS-system. Endvidere vil de og de personer, der er oprettet fa

tilsendt en mailnotifikation herom.

Ved at trykke pa miniudbuddet - enten fra menupunktet Overblik eller via Menupunktet
Miniudbud og herefter Igangvaerende miniudbud - vil du komme ind pa det miniudbud, du

har valgt.

o

Forst klikker du pa ”lgangvaerende”

Torben Temrer ApS

Torben Traesko

@ Oversigt MINIUDBUD

Meddelelser
L) Oversigt / Miniudbud

2 Beskeder

& Tilbud Titel Q Oprettelsesdato @ Ordregiver Q  WDIS omrade Kategori Status Deadline @ Spergsmél

BYGGE- 0G ANLAG / 18:00,

Ll Udskiftning og montering af guive 16:05, 22/08/2019 XKoebing Kommune DIS XKoebing Kommune 1 N Tilbud modtaget 171
! Fagentrepriser / Tomrer

22/08/2019

Tilbud modtaget
BYGGE- OG ANLAG / 11:00,

Tilbud modtaget o/0
Fagentrepriser / Tomrer 9=t 02/0972019 ‘

Miniudbud pd tomrerydelser 1208, 23/08/2019 XKoebing Kommune DIS XKoebing Kommune 1

Igangveerende
BYGGE- OG ANLAG / 12:56

Fagentrepriser / Temrer lbud modtaget 3 00rz2010 0se

LD wigmrerydelser XKoebing Kommune DIS XKoebing Kommune 1

£ Ordregivere
BYGGE- 0G ANLAG / 159,

1210, 23/08/2019 , Tilbud modtaget 0/0
Fagentrepriser / Tomrer

Miniudbud pé tomrerydelsd XKoebing Kemmune DIS XKoebing Kommune 1

/09/:
& Indstillinger 03/09/2M3
58,

BYGGE- 0G ANLAG / 1
31/08/2019

23/08/201
" 9 Fagentrepriser / Tomrer

Miniudbud pa bygning af legehus debing Kommune DIS XKoebing Kommune 1 Tilbud modtaget
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Og dernaest pa et konkret miniudbud

Sa kommer du ind pa miniudbuddets detaljer:

1 JMINIUDBUD PA TOMRERARBEJDER ownload log filen iv tilbu

Er miniudbuddet interessant?

@ (@ Tidsfristen udleber om 28 dage (15:15, 06/12/2020)

Detaljer
Vedhaeftede filer

Ordregiver:

Kategori: 7 (EUTS! Filnavn Uploadet

Oprettelsesdato: 5 [ (
. - ) [ bleabaer_202011071417 2020-11- i
3 Miniudbud pa temrerarbejder
Hermed inviteres du til at give tilbud pd...

Spergsmal og svar

(5)
Her ses:

1. Navn pa miniudbuddet

2. Tidsfrist for hvornar miniudbuddet udlgber

Nar der er et dagn tilbage, vil tidsfristen begynde at taelle ned med timer, minutter og sekunder,
og nar tidsfristen udlgber i dette felt, lukker systemet for tilbudsafgivelse, og det er ikke
laengere muligt at afgive tilbud. Uanset hvad klokken matte vise pa din egen PC, er det denne

tidsindikator, der geaelder.
3. Detaljer om miniudbuddet

Ordregiver (primaert relevant nar du er tilmeldt mere end én ordregivers DIS)
Kategori som miniudbuddet afholdes indenfor
Oprettelsesdato for miniudbuddet

oo ® >

Kort beskrivelse af miniudbuddet. Her vil ofte st3, hvis der er konkrete, vigtige
oplysninger som fx besigtigelsesdatoer eller andet, men det er altid vigtigt at laese
miniudbudsmaterialet igennem for tilbudsafgivelse

4. Miniudbudsmateriale
Materialet som ordregiver har vedhaftet kan abnes direkte eller downloades til egen PC. Det

anbefales at gemme materialet pa egen PC.
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5. Spergsmal og svar

Hvis der er spergsmal til ordregiver under miniudbuddet, kan disse stilles ved at skrive demind i
boksen under spargsmal/svar. Veer opmarksom p4a, at alt hvad du skriver her bliver
tilgaengeligt for alle, der er pa kategorien. Dette sker, sa snart du trykker send. Undlad derfor
at skrive afsenderinformation eller andre oplysninger, du ikke gnsker, at andre end ordregiver
skal se. Ordregiver kan se, hvem der har stillet spargsmalet, uden at du skriver det, men det kan
de andre tilbudsgivere ikke. Sa skriv KUN dit spgrgsmal i feltet.

Hvis du har en besked til ordregiver, som ikke skal kunne ses af andre, skal denne sendes
under menupunktet Beskeder.

Det er samme sted, ordregiver svarer pa spgrgsmal til miniudbuddet og dermed ogsa her, du kan
finde svar pa spergsmal, der er stillet, uanset om du selv eller en anden tilbudsgiver har stillet
dem.

6. Afgiv tilbud

Nar du har laest miniudbudsmaterialet igennem og gnsker at afgive tilbud, er det her du klikker.
Nar du har klikket her, vil du fa adgang til at uploade dine tilbudsfiler, skrive en overskrift og en
kort meddelelse til ordregiver. Safremt du inden tilbudsfristens udlgb gnsker at redigere dit
tilbud eller traekke det tilbage, er det ligeledes denne knap du klikker pa. Den vil blot nu have
skiftet navn til ”Aben tilbud”.

Du far dette skeermbillede, nar du trykker pa ”Afgiv tilbud”:

AFGIV TILBUD @

Vedhaeftede filer:

@® Miniudbud pa temrerarbejder
Ordregiver: ing ) Beskrivelse:

Veelgenfil ...
e sk Hermed inviteres du til at give tilbud pd...
Tidsfrist:

Links

i Miniudbud pa temrerarbejder
Vedheeftede filer: XKoebing Kommune
blaabaer_20201107141725.jpg
Detaljer

Annuller Afgiv tilbud
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1. Titel
Under "Titel” giver du dit tilbud en titel.

2. Beskrivelse
Under "Beskrivelse” kan du skrive en besked til ordregiver som fx "Kaere xx, hermed

fremsendes tilbud pa....med venlig hilsen”

3. Upload filer
Under vedhaftede filer uploader du dine tilbudsfiler. De skal uploades en ad gangen.

4. Afgiv tilbud

Nar du er tilfreds med din titel og beskrivelse, og nar alle relevante filer er uploadet, trykker du pa ”Afgiv
tilbud”. Herefter sendes tilbuddet automatisk til ordregivers WDIS, hvor det kan dbnes efter tilbudsfristens
udigb.

Hvis du - inden tilbudsfristens udlgb - gnsker at s&endre dit tilbud eller traekke det tilbage, er dette muligt.

4. Support

Safremt du oplever udfordringer af teknisk art, er du velkommen til at kontakte teknisk
support pa en af falgende mader:

Mail support@whale24.dk

Telefon +45706053 34

Safremt der er tale om spargsmal til en konkret DIS og indholdet af dette anbefales det, at du
kontakter ordregiver.

Ved spargsmal til et konkret miniudbud ber du skrive dit spgrgsmal i spgrgsmal/svar til
miniudbuddet, se ovenfor.


mailto:support@whale24.dk
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